DIRECCION ADMINISTRATIVA

LISTA DE REQUISITOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

HOJA DE VIDA DEL SIGEP DEBIDAMENTE CERTIFICADA: Si no tiene clave debe
solicitarla en el séptimo piso, la clave sera enviada a el correo personal del
contratista, con la cual debe ingresary diligenciar todos los datos, subir los soportes,
fotocopia de la cedula, estudios y certificaciones laborales en archivo pdf. Cuando
se complete la hoja de vida debe acercarse al séptimo piso que queda ubicado en
la carrera octava numero 12B-42, y certificar la hoja de vida en el séptimo piso.

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS DEL SIGEP.: Debe estar diligenciado desde la
ventana siguiente a la hoja de SIGEP, imprimir y firmar

COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

COPIA DE LIBRETA MILITAR: Es obligatoria para hombres menores de 50 afios, si
aun no ha definido su situacion militar deberd certificar el estado en el que se
encuentra segun ley 1780 de 2016.

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: Debe incluir diploma de bachiller o certificado de
bachiller, certificado o diploma de Técnico o Tecndlogo, certificado o diploma de
Titulo Profesional y Especializaciones si las tiene.

COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL O MATRICULA PROFESIONAL: Todas las
profesiones con excepcidn de carreras internacionales y areas relacionadas, al igual
gue las carreras a las que no les exigen tarjeta profesional.

CERTIFICADO DE LA VIGENCIA DE LA TARJETA PROFESIONAL PARA TODAS LAS
PROFESIONES.

CONSTANCIAS LABORALES: Deben ser certificaciones NO CONTRATOS, donde se
relaciones tiempo de servicio, objeto, y funciones u obligaciones.

COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: No inferior al afio 2012

10.

CERTIFICADO DE PROCURADURIA No mayor a 90 dias.

11.

CERTIFICADO DE CONTRALORIA - No mayor a 90 dias.

12.

CERTIFICADO DE POLICIA JUDICIAL, Antecedentes judiciales. No mayor a 90 dias.

13.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA: Este aplica solo para abogados

14.

COPIA DE LA AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: Como cotizante Independiente
para la afiliacién en ARL seglin Decreto 723 de 2013. SALUD Y PENSION

15.

CERTIFICADO CUENTA BANCARIA ACTIVA NO MAYOR A 30 DIAS

16.

CERTIFICADO PRE-OCUPACIONAL: Examen de Salud Ocupacional en entidad
Privada




